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1.Inledning

Detta dokument innehaller riktlinjer fér bedomning av inlamning av férteckning,
arsrakningar och slutrakningar, komplettering av férteckning, arsrakningar och
slutrdakningar, anstand med att inkomma med férteckning, arsrakning och slutrdkning, vid
granskning av forteckning, arsrakningar och slutrakningar. Samt bedémning av ansékan
om befrielse fran redovisningsskyldighet eller att fa Iamna redovisning i férenklad form
enligt Foraldrabalken (SFS 1949:381).

Riktlinjerna &r beslutade av Overférmyndarndmnden fér granskning av redovisning
inlamnade av férordnade och legala stallféretradare med uppdrag i H66rs kommuner.

1.1 Syfte och mal med riktlinjerna

Riktlinjerna ar framtagna for att sakerstalla ett rattssakert beslutsférfarande inom
overformyndarnamnden och for att tillférsakra likabehandling av stallféretradare och
huvudman vid granskning och bedémning av redovisningshandlingar och ansékningar om
anstand, befrielse och att fa lamna forenklad redovisning. Riktlinjerna ska anvandas som
den grund mot vilken beddmningen goérs, men det ska alltid géras en enskild bedémning
utifran det individuella fallet.

Riktlinjerna ar framtagna utifran gallande lagstiftning och praxis pa omradet.
Stallféretradarskap som omfattas av dessa riktlinjer ar:

e God man foérordnad enligt FB 11:4

e Forvaltare forordnad enligt FB 11:7

e Stallforetradare férordnad enligt FB 11:1- 11:3

e Forordnad férmyndare FB kap 10

e God man forordnad enligt Lag om god man fér ensamkommande barn (SFS
2005:429).

e Sarskilt férordnad vardnadshavare FB kap 10

1.2 Allmant om stallforetradares redovisningsskyldighet

I samtliga stallféretridares uppdrag ingar att ha kontakt med Overférmyndarndmnden och
lamna en skriftlig redogorelse fér uppdraget en gang om aret. Detta gor stallféretradare
som en del av sitt uppdrag och har inte ratt till sarskild ersattning fér detta.
Stallféretradaren ar skyldig att pa begéran av Overférmyndarndmnden inkomma med
férteckning, arsrakning och slutrakning samt 6vriga redovisningshandlingar som
Overférmyndarniamnden efterfragar fér att kunna utdva tillsyn och granskning. (FB 12:9)
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Stallforetradare ska I6pande féra anteckningar om uppdraget och ska halla rékenskaperna
ordnade p3 ett sddant satt att Overférmyndarndmnden nér som helst under aret kan
begéra in redovisning. (FB 12:5)

Stallforetradaren ska se till att huvudmannens och stallféretradarens tillgangar inte
blandas. (FB 12:6)

Om stallféretradare ar forhindrad att fullfélja sitt uppdrag i enlighet med dessa riktlinjer sa
ska stéllféretradarens meddela Overférmyndarndmnden detta. Overférmyndarnidmnden tar
da stallning till om tillfallig stallféretradare bor utses i arendet eller om stallféretradaren
bor entledigas fran uppdraget helt.
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2. Redovisningshandlingar

2.1 Forteckning

Enligt FB 14:1 ska stallféretradare som fatt ett nytt uppdrag lamna in en férteckning 6ver
huvudmannens tillgéngar till Overférmyndarnamnden. Férteckningen ska vara inlamnad till
Overférmyndarndmnden senast tvd méanader efter férordandet. En férteckning ska dven
lamnas in om ett befintligt uppdrag utvidgas till att omfatta férvalta egendom om detta
tidigare inte omfattats av férordandet.

Skyldigheten att lamna in en forteckning galler inte vid byte av stallféretradare.
Overférmyndarndmnden kan besluta om att férteckning ska inlamnas vid byte om
Overférmyndarndmnden beddmer att det behdvs fér granskningen.

Forteckningen ska vara éver huvudmannens tillgangar och skulder vid uppdrags start.
Tillgangar ar bankmedel, fonder, aktier, fastigheter, rorelser och bolag eller andra
tillgangar av varde. Stallféretradaren behdéver inte ta upp bohag som huvudmannen
anvander, om inte det finns foremal av sarskilt varde exempelvis dyrbara tavlor och
smycken. I forteckningen ska det framga tillgangarnas varde, antal och art.

Det gar inte att befria fran skyldigheten att Iamna in férteckning.

2.2 Arsrakning

Stillféretradare ska enligt FB 14:15 genom en arsrakning till Overférmyndarndmnden
redovisa for forvaltningen under foregaende ar av egendom som har statt under
stallféretradarens forvaltning. Arsrakningen ska avges pa heder och samvete.

Arsredovisningen ar uppdelad i tva delar; arsrakning och arsredogorelse.

2.3 Slutrakning

Stallféretradare ska enligt FB 14:18 vid uppdragets upphdrande i en slutrakning till
Overférmyndarndmnden redovisa fér forvaltningen fran arsskiftet fram till uppdragets
upphorande (eller fran uppdragets start om detta infaller under samma kalenderar som
uppdragets avslut).

Slutrakning ska aven lamnas in vid jamkning av uppdraget eller vid byte av stallféretradare.

Slutredovisningen ar uppdelad i tva delar; slutrékning och slutredogérelse.
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2.4 Rakning och redogoérelse

2.4.1 Rakning

Arsrakningen ska inlamnas arligen av stallféretradaren om delen férvalta egendom ingar i
uppdraget. Slutrakning ska lamnas in i samband med avslut av uppdrag om delen férvalta
egendom ingar i uppdraget.

Arsrakning eller slutrakning kan lamnas in digitalt e-tjanst, pa Overférmyndarnamndens
blankett for detta, pa blankett fran en annan kommun eller genom utdrag fran ett
redovisningsprogram.

For att Overférmyndarnamnden ska godkanna rékningen ska den redovisa vilka tillgdngar
som huvudmannen eller den underarige har férsta dagen pa redovisningsperioden och
vilka tillgdngar som huvudmannen eller den underarige har sista dagen pa
redovisningsperioden. Tillgangar ar bankmedel, fonder, aktier, fastigheter, rérelser och
bolag eller annan egendom av varde. Stallféretradaren behdver inte ta upp bohag som
huvudmannen anvander, om inte det finns foremal av sarskilt varde exempelvis dyrbara
tavlor och smycken.

Rakningen ska d@ven redogoéra for vilka inkomster huvudmannen har haft under perioden i
brutto, uppdelat sa det tydligt framgar inkomstens art och vilka inkomster som ar
beskattningsbara.

Det ska dven tydligt framga vilka utgifter huvudmannen haft under perioden, uppdelat sa
det tydligt framgar hur mycket som har anvants for huvudmannens uppehalle, utbildning
eller hens nytta i 6vrigt. Kostnader for sjukvard, tandvard, medicin och arvode till
stallforetradare ska tydligt framga av redovisningen.

2.4.2 Redogorelse
Arsredogorelse ska inlamnas arligen av stallféretradaren. Slutredogérelse ska lamnas in i
samband med avslut av uppdrag.

Arsredogoérelse eller slutredogérelse ska lamnas in pa Overférmyndarnamnden blankett for
detta eller via e-tjanst. Overfdrmyndarnamnden godkanner inte andra blanketter eller
utdrag fran redovisningsprogram. Anledningen till att andra blanketter inte godkanns &ar
for att Overférmyndarndmnden ska ha samma underlag i varje drende f6r bedémningen av
hur stéallféretradaren har fullgjort sitt uppdrag och fér beslut om arvode.

I redogorelsen ska stallféretradaren ange vilka delar som ingar i uppdraget, hur uppdraget
fungerat under perioden, hur manga ganger stallféretradaren besokt sin huvudman, vilka
atgarder stallféretradaren vidtagit i uppdraget samt om stéllféretradaren begar arvode och
kostnadsersattning.



Hoors Datum och paragraf: 2024-04-15 § 22
kommun Beslutande organ:

Overférmyndarnamnden

Nasta revidering: 2025

Diarienummer dverformyndarnamnden:
OFN 2024-00015

Galler fran och med: 2024-04-24

3.Inlamning, komplettering och anstand

I foraldrabalken finns klart reglerat nar redovisningshandlingar ska lamnas in till
Overférmyndarndmnden. Det &r Overférmyndarndmnden som bedémer nir redovisningen
ar komplett, det vill séga nar det finns tillrackligt med underlag for att kunna genomféra en
granskning. Det &r dven Overférmyndarndmnden som beslutar om det ska ldmnas anstand
om att lamna in redovisning. Overférmyndarnamnden kan &ven besluta om att
stéllféretradaren kan lamna in en férenklad redovisning. Det finns aven mdjlighet att helt
befria stallféretradare fran redovisningsskyldighet.

3.1 Inlamning

Om sista inlamningsdatum infaller pa en l6rdag, sondag eller en helgdag ska redovisningen
vara Overférmyndarnamnden till handa senast nastkommande vardag.
Redovisningshandlingar som inkommer senare &n sista inlamningsdatum kan led till
sankning av arvode. Sen inldmning av redovisningshandlingar kan aven leda till att
redovisningen granskas med anmarkning, omproévning av lamplighet hos stallféretradare,
entledigande och vite. Om det finns brister i redovisningshandlingar eller underlag ska
Overférmyndarniamnden begéra att stallféretradaren inkommer med komplettering.

Inlamnad redovisningshandling som inte uppfyller kraven for férteckning, ars- och
slutrdkning anses inte vara inkommen. Redovisningen anses vara inkommen férst nar
underskriven och fullstandig handling inkommit.

Om redovisningshandlingar inte inkommer i tid tillampas bestammelserna om anmarkning,
paminnelser och vite enligt nedan.

3.1.1 Férteckning
Stallforetradare ar skyldiga att inkomma med forteckning 6ver sin huvudmans tillgangar i
samband med férordnandet eller pa begéran av Overférmyndarnamnden.

Forteckning ska vara inldmnat till Overférmyndarnidmnden senast tvd manader efter
férordnandet vid nya uppdrag. Om Overférmyndarndmnden begér in férteckning i
pagdende uppdrag ska den vara inldmnad senast det datum som Overférmyndarndmnden
angett i begaran.

Till férteckningen ska underlag bifogas for de uppgifter som l[amnas. Om det finns brister i
férteckningen eller underlag kommer Overférmyndarnamnden begéra att stéllféretradaren
inkommer med komplettering.

3.1.2 Arsredovisning
Stallféretradare som ar redovisningsskyldiga ska inkomma med sin arsredovisning innan
den férsta mars varje ar. Redovisningen ska galla foregaende ars forvaltning.
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Till arsredovisning ska underlag bifogas for de uppgifter som lamnas. Underlag ska finnas
for tillgangar, inkomster och utgifter. Underlag som alltid ska bifogas redovisningen ar:

o Arsbesked fran banker/kontosammanstallning
e Arsbesked/kontrolluppgifter fér inkomster
e Kontoutdrag for de konto som stallféretradare forfogar 6ver

Overférmyndarndmnden kan begéra in ytterligare underlag vid djupgranskning eller om det
vid granskning finns oklarheter.

Komplettering kan begaras direkt fran stallféretradare men aven fran banker och
finansinstitut, Forsakringskassan, Skatteverket, Pensionsmyndigheten och andra
myndigheter.

Om det finns brister i &rsredovisning eller underlag kommer Overférmyndarndmnden
begira att stillféretradaren inkommer med komplettering. Overférmyndarndmnden kan
aven begara in kompletterande underlag om det framkommer brister i férvaltningen vid
granskningen.

3.1.3 Slutredovisning

Stallféretradare som ar redovisningsskyldiga ska inkomma med sin slutredovisning senast
en manad efter avslutat uppdrag. Redovisningen ska galla fran den senast
redovisningsperioden fram till uppdragets upphérande.

Till slutredovisning ska underlag bifogas for de uppgifter som lamnas.
Underlag som alltid ska bifogas redovisningen ar:

o Arsbesked fran banker/kontosammanstallning
o Arsbesked/kontrolluppgifter for inkomster
e Kontoutdrag for de konto som stallféretradare forfogar 6ver

Overférmyndarniamnden kan begéra in ytterligare underlag vid djupgranskning eller om det
vid granskning finns oklarheter.

Komplettering kan begaras direkt fran stéllféretradare men aven fran banker och
finansinstitut, Forsakringskassan, Skatteverket, Pensionsmyndigheten och andra
myndigheter.

Om det finns brister i slutredovisning eller underlag kommer Overférmyndarndmnden
begira att stillféretradaren inkommer med komplettering. Overférmyndarndmnden kan
aven begara in kompletterande underlag om det framkommer brister i férvaltningen vid
granskningen.
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3.2 Komplettering

Stallféretradaren ar skyldig att inkomma med de kompletteringar av
redovisningshandlingar eller andra handlingar som Overférmyndarndmnden begéar for att
kunna utéva sin granskning. Overférmyndarnamnden ska tydligt ange vad stéllféretradaren
ska inkomma med. Overférmyndarnamnden ska &ven ange inom vilken tid komplettering
ska vara Overférmyndarnamnden till handa och att om komplettering inte inkommer inom
angiven tid kommer redovisningen att granskas pa befintligt underlag. Normal tidsfrist fér
inlamning av komplettering ar 14 veckodagar eller 10 arbetsdagar om helgdagar infaller
under de 14 veckodagarna.

Om det underlag som inkommer inte stammer med det som Overférmyndarnamnden
begirt s& ska Overférmyndarnamnden begéra in komplettering och underlag pé nytt, med
tydligare angivelse om vad som efterfragas och férnyad inlamningsdatum om 14 dagar.
Darefter ligger det pa stallféretradaren att inhamta information om vilket underlag och
komplettering som énskas av Overférmyndarndmnden och inkomma med det.

Om ratt komplettering inte inkommer inom av Overférmyndarndmnden angiven tid
granskar redovisningen pa befintligt underlag och tillampas bestammelserna om avdrag pa
arvode, anmarkning, paminnelser och vite nedan.

3.3 Anstand

Enligt férsldrabalken kan Overférmyndarndmnden besluta att ldmna anstand till
stallféretradaren med att I1amna in med redovisning (FB 13:17 och FB 14:20) om sarskilda
skal foreligger.

Som sarskilda skal kan vara att stallféretradare har flyttat, skilsmassa, dédsfall i familjen,
langre resor, sjukdom eller likande. Dalig planering eller oordning i handlingar ar inte skal
for att bevilja anstand. Det &r Overférmyndarndmnden som beslutar vad som &r sérskilda
skal.

Begédran om anstand med att lamna in redovisningar fran stallféretradare ska vara
inlamnade till Overférmyndarnamnden senast sista inldmningsdatum for
redovisningshandlingarna for vilket anstandet begars. Om begaran om anstand inkommer
efter sista inkomstsdatum anses redovisningen vara sent inkommen och nédmnden
tillampar bestémmelserna om avdrag av arvode, anmarkning, paminnelser och vite nedan.

Overférmyndarniamnden_kan bevilja anstkan om anstand. Anstand beviljas fér en manad.
Om stallféretradaren onskar ytterligare anstand sa ska stallféretradaren anséka om
anstand pa nytt. Begaran om ytterligare anstand fran stallféretréadare ska vara
Overférmyndarndmnden till handa innan sista inkomstsdatum for
redovisningshandlingarna for vilken anstandet begéars. Om begaran om anstand avslas
anses redovisningshandlingar som inkommit efter sista inkomstsdatum vara sent
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inkommen och namnden tillampar bestdmmelserna om avdrag av arvode, anmarkning,
paminnelser och vite nedan.

Overférmyndarnamnden beslutar om nytt datum fér inldmning. Om inget specifikt datum
anges i ansokan beviljas anstand med 1 manad i taget.

3.4 Befrielse fran redovisningsskyldighet

Enligt féraldrabalken kan Overférmyndarndmnden besluta att befria stéllféretradaren fran
skyldigheten att [amna in redovisning (FB 13:16 och FB 14:19) om det med hansyn till
stallféretradarens och den enskildes férhallanden, tillgangarnas art eller varde eller
omstandigheterna i dvrigt finns sarskilda skal.

Befrielse kan ges for en sarskild redovisningshandling, for viss tid eller tills vidare. Beslut
som galler tills vidare ska tillampas mycket restriktivt. Beslutet bor innehalla information
for vilken tid och for vilken redovisning beslutet galler. Om beslut om befrielse galler tills
vidare ska beslutet lyftas for omprévning varje ar. Stallféretradare ska informeras om att
omprovning kommer goras i beslut om befrielse.

Som sarskilda skal kan vara att stallféretradare och huvudman har gemensam ekonomi, att
huvudman skoter sin ekonomi sjélv, att stallféretradare ar ensam doédsbodelédgare, att
huvudmans tillgangar ar sparrade och stéllféretradare inte har tillgang till dessa eller
annat som Overférmyndarnamnden beddmer som sérskilda skal. Dalig planering eller
oordning i handlingar &r inte skal fér att bevilja anst&nd. Det &r Overférmyndarnamnden
som beslutar vad som ar sarskilda skal.

AnsoOkan om att bli befriad fran redovisningsskyldighet for stallforetradare ska vara
inlamnade till Overférmyndarnamnden senast sista inldmningsdatum fér
redovisningshandlingarna for vilket befrielsen begars. Om ansékan om befrielse inkommer
efter sista inkomstsdatum anses redovisningen vara sent inkommen och
Overférmyndarndmnden tilldmpar bestdmmelserna om avdrag av arvode, anmérkning,
paminnelser och vite nedan.

Overférmyndarnamnden kan ex officio lyfta frdgan om befrielse frén
redovisningsskyldigheten om Overférmyndarndmnden beddmer att det finns skal att befria
fran redovisningsskyldigheten.

3.5 Forenklad redovisning

Enligt féraldrabalken kan Overfdrmyndarnamnden besluta att stallféretriadaren far lamna in
redovisning i férenklad form (FB 13:16 och FB 14:19) om det med héansyn till
stallféretradarens och den enskildes férhallanden, tillgangarnas art eller varde eller
omstandigheterna i dvrigt finns sarskilda skal.

Beslut om férenklad redovisning kan ges for en sarskild redovisningshandling, for viss tid
eller tills vidare. Beslut som galler tills vidare ska tillampas mycket restriktivt. Beslutet bér
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innehalla information for vilken tid och for vilken redovisning beslutet galler. Om beslut
galler tills vidare ska beslutet lyftas for omprévning varje ar. Stallféretradare ska
informeras om att omprévning kommer géras i beslut om férenklad redovisning.

Som sarskilda skal kan vara att stallféretradare och huvudman har gemensam ekonomi, att

huvudman skoter sin ekonomi sjélv, att stallféretradare ar ensam doédsbodelédgare, att
huvudmans tillgadngar ar sparrade och stallféretradare inte har tillgang till dessa eller
annat som Overférmyndarndmnden bedémer som sérskilda skél. Dalig planering eller
oordning i handlingar &r inte skl fér att bevilja anstand. Det &r Overférmyndarnamnden
som beslutar vad som ar sarskilda skal.

Anstkan om att stallféretradare fa redovisa i forenklad form ska vara inlamnade till
Overférmyndarniamnden senast sista inldmningsdatum fér redovisningshandlingarna fér
vilket ansékan galler. Om ansdkan om forenklad redovisning inkommer efter sista
inkomstsdatum anses redovisningen vara sent inkommen och Overférmyndarndmndenen

tillampar bestdmmelserna om avdrag av arvode, anmarkning, paminnelser och vite nedan.

Overférmyndarndmnden kan ex officio lyfta fragan om férenklad redovisning om
Overférmyndarndmnden beddmer att det finns skil att |ata stallféretrddare ldmna
redovisning i forenklad form.
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4.Redovisning for legala formyndare

Den som &r vardnadshavare for ett barn ar dven barnets formyndare om inget annat
beslutas i domstol. N&r ett barns féraldrar @r vardnadshavare och férmyndare for sitt barn
kallas de legala stallféretrédare, till skillnad fran forordnade stallféretradare. Foraldrar kan
vara skyldiga att lamna in redovisning till Overférmyndarndmnden.

4.1 Redovisningsskyldighet

Foraldrar blir redovisningsskyldiga till Overférmyndarndmnden under vissa férutsattningar.
Dessa finns att finna i Foraldrabalkens 13 kap. Bland annat blir foralder
redovisningsskyldig nar:

e Barnets tillgangar éverstiger 8 prisbasbelopp
e Nar barnet blir dgare till fast egendom

e Nar Overférmyndarnamnden beslutar om skarpande féreskrifter for att trygga
forvaltningen.

En féralder ar bara skyldig att Iamna férteckning och arlig redovisning om det ar
kontrollerad forvaltning. Det ar féraldern som ar skyldig att anméla om barnets tillgangar
overskrider 8 prisbasbelopp. I évrigt galler dessa riktlinjer fér redovisningshandlingar.

N&r Overférmyndarndmnden far information om utbetalning till omyndig ska kontroll géras
hos aktuell bank om huruvida den omyndiges tillgangar ar 6ver 8 prisbasbelopp. Om
tillgangarna éverskrider 8 prisbasbelopp eller ar nara beloppsgréansen bor en férteckning
begaras in.

Forteckning bor dven begéaras in om det finns indikationer pa att det kan férekomma
oenigheter i foraldrarnas forvaltning eller annars nar arendet kraver det.

4.2 Redovisningsskyldighet upphor

Redovisningsskyldighet for foraldrar kan upphéra om:
e Barnet blir 18 — kraver inget sarskilt beslut.
e Barnets tillgangar har minskat till under 4 prisbasbelopp.
e Fd6raldern avlider.
e Barnet far forordnad formyndare efter beslut i tingsratten.
e Beslut fran Overférmyndarnamnden.

Férmyndare kan efter beslut fran Overférmyndarndmnden befrias fran skyldighet att
inkomma med redovisning eller fa inkomma med en forenklad redovisning. Detta kan goras
om den underariges tillgangar ar av ringa varde eller om tillgangarnas art ar sadan att det

13
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inte krdves nagon férvaltning. Overférmyndarndmnden kan dven besluta om befrielse fran
redovisning om det finns sarskilda skal. Beslut om befrielse bér ges tills vidare och ska
omprévas av Overférmyndarndmnden vart annat ar.

Overférmyndarndmnden kan prdva detta utan sarskild begéran fran férmyndaren.

a. Sarskilt skarpande foreskrifter FB 13:19

Om det behdvs fér att trygga férvaltningen kan Overférmyndarndmnden beslut om att
skarpa upp redovisningsskyldigheten for foraldrar eller att sparra barns tillgangar.

Beslut om skarpande foreskrifter kan vara bradskande och bér behandlas med fértur.

Fragan om behov av skdrpande foreskrifter bor sarskilt lyftas da barn placeras i familjehem

enligt LVU och exempelvis barnpension utbetalas.

b. Arvode for férvaltning

Om foraldrar dnskar ersattning for sin férvaltning av omyndigas medel ska denna
ersattning som huvudregel betalas av omyndig.

Overférmyndarndmnden bér vid prévning av s&dan begéran sarskilt beakta om
férvaltningen har varit omfattande och den omyndige till nytta. Overférmyndarnamnden
b6r vara restriktiv vid arvodering.
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5.Redovisning for gode man for
ensamkommande barn

God man fér ensamkommande barn ska till Overférmyndarndmnden varje &r ldmna in
arsredovisning gallande forvaltningen av omyndigs medel.

God man fér ensamkommande barn kan efter beslut fran Overférmyndarnamnden befrias
fran skyldighet att inkomma med redovisning eller fa inkomma med en férenklad
redovisning. Detta kan gdras om den underariges tillgangar ar av ringa varde eller om
tillgdngarnas art &r sddan att det inte kréves nagon férvaltning. Overférmyndarndmnden
kan dven besluta om befrielse fran redovisning om det finns sarskilda skal.

Overférmyndarniamnden kan préva detta utan sarskild begéran frdn den gode mannen. I
ovrigt galler dessa riktlinjer fér redovisningshandlingar.

Enligt riktlinjer fér arvode ska god man for ensamkommande barn [amna in redogdrelse
over uppdraget samt arvodesbegéaran varje manad. Detta gors pa sarskild blankett. Tatare
kontroll av férordnade stallforetrddare ska sakerstalla att den unge inte drabbas av
rattsforluster. Detta befriar inte stallféretradare fran att arligen lamna redovisning éver
forvaltningen.

Overférmyndarndmnden granskar arsredovisning och beslutar om ytterligare arvode ska
utbetalas.

Kommunen star for arvode till god man.
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6. Granskning av redovisningshandlingar

6.1 Turordning for granskning

Redovisningshandlingar granskas i den ordning de inkommer till Overférmyndarndmnden
och bedéms vara kompletta. Slutrakningar ges fértur framfor arsrakningar i granskningen.

Nar redovisningshandlingar inkommer ska dessa férgranskas enligt forgranskningsmall.
Redovisningar som behdvs kompletteras laggs inte till turordningen fér granskning innan
komplettering inkommit till Overférmyndarndmnden.

Om det behévs for att paskynda granskningen kan Overférmyndarndmnden besluta om att
snabbgranskningar och normalgranskningar ska fa fértur framfor djupgranskningar.

6.2 Begaran om fortur

Begaran om fortur i granskningen beviljas endast i undantagsfall om séarskilda skal
féreligger. Det ar Overférmyndarnamnden som bedémer om sérskilda skal foreligger. Ett
sadant undantag kan vara att huvudmannen avlidit och godkand arsrakning behovs for att
kunna pabdrja arbetet med slutrakning eller att snabbt beslut beh6vs fér ansékan om
merkostnadsersattning. Det ar stallféretradaren som kan begara fortur i granskningen.
Detta ska goéras i samband med att redovisningen lamnas in och begaran kan vara skriftlig
eller muntlig. Inget sarskilt beslut om fortur kravs, utan handlaggare bedémer pa ansékan
och lagger i ko for fortur i granskning.

6.3 Forgranskning

N&r redovisningshandlingar inkommer till Overférmyndarnadmnden ska de granskas enligt
rutin och férgranskningsmall. Detta for att tidigt se behov av kompletteringar. Om det finns
behov av kompletteringar ska dessa begaras in. Begaran om komplettering ska sandas till
stallféretradaren eller direkt till myndighet och bank enligt férgranskningsmall.

Innan komplett redovisning inkommit enligt férgranskningsmall ska redovisningen inte
laggas i granskningskén och inte anses vara inkommen om den inte uppfyller lagkraven for
redovisning.

Nar redovisningshandlingarna ar godkand enligt forgranskningsmallen sa kan de granskas
och ska flyttas till granskningskon.

6.4 Granskningen

Granskningen av redovisningshandlingarna fyller flera funktioner. Overférmyndarnamnden
ska i sin granskning utga fran inkomna handlingar men kan begara in uppgifter direkt fran
bank eller annan myndighet om det behévs. Overférmyndarndmnden kan dven begéra in
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yttrande fran anhdriga, socialtjanst, boendepersonal eller huvudmannen om det behévs fér
granskningen.

6.4.1 Granskning av rakenskaper

Vid inlamning av arsrakning eller slutrékning far rékenskaperna inte innehalla en differens
pa mer an 1000 kr. Om rakningen innehaller en differens pa mer @n 1000 kr ska rdkningen
sandas ater med anmodan till stallféretradare om komplettering samt information om att
differens i rakningen kan leda till en anmarkning och sénkning av arvode.

Vid differenser som dverstiger 500 kr i komplett granskad rakning ska ett yttrande begaras
in fran stallféretradare om anledningen till differensen.

Om stallféretradaren aterkommande har differenser i sina drenden ska
Overférmyndarndmnden bedéma om det finns behov av fortsatt utredning av
rakenskaperna. Overférmyndarndmnden ska dven bedéma om stéllféretridaren ska
beddmas vara lamplig att fortsatta uppdraget och om fortsatt utredning ska goras
gallande eventuellt entledigande av stallféretradare.

6.4.2 Vad pengarna gar till

Overférmyndarndmnden ska vid granskning av redovisningshandlingar bedéma om
huvudmannens pengar anvands pa ett satt som ar férenligt med lagen och de principer
som finns i praxis.

Huvudmannens tillgangar ska anvandas for huvudmannens uppehalle och nytta i dvrigt.
Detta betyder att stallféretradaren har en skyldighet att se till att huvudmannens pengar
gar till kostnader for boende, mat, klader och liknande. De pengar som blir 6ver ska sedan
anvandas for huvudmannen, exempelvis genom att satta extra guldkant pa tillvaron.
Pengar ska som huvudregel inte sparas for sparandet skull, det ska finnas ett tydligt syfte
med ett eventuellt sparande.

Overférmyndarniamnden ska granska att de kostnader och utgifter som finns ar fér saker
som faktiskt kommer huvudmannen tillgodo. Exempelvis kan Overférmyndarnamnden
ifragasatta inkOp av en grasklippare till en huvudman som bor i lagenhet pa tredje
vaningen.

Overférmyndarndmnden ska &ven se att leveransadresser stimmer med huvudmannens
adress, att abonnemang ar stallda pa huvudman och att stallféretradare har kontrollerat
boendets redovisning.

6.4.3 Far inte ge bort egendom

En stallféretradare far inte ge bort sin huvudmans egendom. Undantaget ar om det ar
frdgan om personliga presenter inom huvudmannens budget. Overfdrmyndarnamnden ska
granska att stallféretradaren inte har givit bort sin huvudmans egendom pa ett satt som
strider mot lagen.
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6.4.4 Ansokt om samtycke

Det finns i lagstiftningen flera handlingar som kraver att stallféretradaren far samtycke
fran Overférmyndarnamnden. Exempelvis kraver férséljning av fast egendom ett samtycke
av Overférmyndarnamnden.

Overférmyndarndmnden ska vid granskning kontrollera att stillféretradaren har ansékt om
de samtycken som krévs. Overférmyndarndmnden ska dven félja upp beviljade ansékningar
om samtycke och granska att begarda verifikationer inkommit.

6.4.5 Skulder

Det finns inget krav pa att en huvudmans skulder ska minska under stallféretradarskapet.
Avbetalning av skulder ska endast géras om det ar till gagn for huvudmannen. Skulderna
ska daremot inte 6ka. Om en huvudmans skulder 6kar ska stallféretradaren kunna
redogdra for varfor sa sker.

Overférmyndarniamnden ska i sin granskning kontrollera att huvudmannens skuldséttning
inte 6kar och att det inte finns kostnader fér betalningspaminnelser eller inkasso. Om
skuldsattningen okar ska stallféretradaren ges mojlighet att yttra sig om saken och
Overférmyndarndmnden bér utreda om stéllféretradarskapet ska féréandras och om
stallforetradare ska entledigas fran uppdraget.

6.4.6 Besok och kontakter

Vid granskningen ska Overférmyndarndmnden &ven granska hur kontakten och samverkan
fungerar i uppdraget. Stéllféretradare ska bestka sin huvudman och ha en regelbunden
kontakt med bade huvudmannen och anhdériga, boende, socialtjansten och andra runt
huvudmannen.

Overférmyndarndmnden ska dven granska de resor som stéllféretrddaren har gjort i
uppdraget och vilken tid som uppdraget tagit. Tidsatgangen ska sta i proportion till hur
svart uppdraget ar.

Det ar viktigt att skilja pa tid som stallféretradare lagger pa uppdraget i egenskap av
stallféretradare och den tid som laggs pa uppdraget som anhorig eller god van.

Granskningen sker med utgang i den redogérelse som stéllféretradaren lamnar in.

6.4.7 Rimlighets bedémning

Overférmyndarndmnden ska i sin granskning géra en évergripande bedémning av
rimligheten fér de lamnade uppgifterna. Redovisade inkomster, utgifter och tillgangar ska
sta i rimlig proportion till huvudmannens situation, ekonomi och uppdragets natur. Om
Overférmyndarniamnden finner uppgifter som framstar som orimliga eller avviker frén
tidigare redovisningar ska detta utredas vidare.
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6.4.8 Sparrade konto och placeringar

Om huvudmannen har storre tillgangar ska dessa vara tryggt placerade med skalig
avkastning. Placeringar i aktier och liknande ska féljas upp och noteras. Om huvudmannen
har storre tillgdngar pa sparkonto ska detta vara férsett med en dverférmyndarsparr.

Konto som inte anvands av stallféretradare bor vara férsedda med éverférmyndarsparr.
Om spérr inte finns ska Overférmyndarnamnden be stéllféretradaren att ombesérja detta.

6.4.9 Jamfor mot foregaende ar

Vid granskning ska tillgangar, inkomster och utgifter jamféras mot tidigare ars
redovisningar. Om det finns stora avvikelser och skillnader ska dessa kunna motiveras av
stallféretradaren och ska sta i rimlig proportion till huvudmannens situation, ekonomi och
uppdragets natur.

6.5 Vid brister eller fel

Om Overférmyndarndmnden vid sin granskning finner brister eller fel i redovisningen som
r av ringa betydelse ska Overférmyndarndmnden informera stéllféretradaren om bristerna
och be om rattelse tills nasta ars redovisning. Stallféretradare ska dven informeras om att
ej rattade brister kan leda till avdrag pa arvode, anmarkning pa redovisning och utredning
av lamplighet. Vid nasta ars granskning ska Overférmyndarniamnden sérskilt kontrollera de
brister som framkommit vid tidigare granskning.

Om Overférmyndarndmnden vid sin granskning finner brister eller fel i redovisningen som
inte ar av ringa betydelse ska Overférmyndarnamnden géra en djupare granskning och vid
behov utreda stallféretradarskapet.

Stallféretradare ska informeras om utredningen. Stallféretradare ska aven informeras om
att ej rattade brister kan leda till avdrag pa arvode, anmarkning pa redovisning och
utredning av lamplighet.

6.5.1 Misstanke om brott

Vid misstanke om brott ska utredning av stallforetradarskapet alltid goras. Granskning ska
goras av samtliga redovisningshandlingar som stallféretréadare har [amnat in i uppdraget.
Vid behov ska stillféretradare entledigas fr&n uppdraget. Overférmyndarnamnden ska
aven bedéma om polisanmalan ska goras.

Vid misstanke om brott ska alltid Overférmyndarnamnden och Overférmyndarna
informeras.

6.6 Snabbgranskning, normalgranskning och djupgranskning

En redovisning kan granskas enligt olika granskningsmallar. Det finns tre mallar att utga
ifran vid granskningen: snabbgranskning, normalgranskning och djupgranskning.
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6.6.1 Snabbgranskning

Endast om stéllfoéretradare tidigare lamnat redovisningar utan korrigering och anmarkning
i uppdraget kan en redovisning snabbgranskas. Redovisningen ska dven vara komplett vid
forsta inlamningen for att vara aktuell fér snabbgranskning.

Vid en snabbgranskning kontrolleras om rakenskaperna stdmmer genom en
kontrollrdkning av inlamnade siffror fran stallféretradare. Kontroll mot arsbesked gors for
tillgangar vid arets slut. Inlamnade siffror jamférs mot foregaende ars redovisning. Om det
finns stora differenser mellan aren ska rakningen a@ndras till normalgranskning. Slutligen
gors en rimlighetsbedémning av inkomster och utgifter. Vid differens éver 500 kr som
framkommer i granskningen ska redovisningen normalgranskas.

Redogorelsen kontrolleras mot tidigare ar. Om det finns stora avvikelser ska yttrande
begaras in fran stallforetradare om inte anledningen tydligt framgar i redovisningen eller i
akten.

Om stallféretradaren har flera uppdrag ska kontroll av redovisad kdrning géras mot andra
uppdrag.

6.6.2 Normalgranskning
Endast om stallféretradarens senast inlamnad redovisning ar granskad utan anmarkning
kan en redovisning normalgranskas.

Vid en normalgranskning kontrolleras utgaende tillgdngar mot arsbesked, ingaende
tillgangar mot tidigare redovisning, inkomster mot arsbesked fér inkomster och konto och
utgifter mot kontoutdrag samt arsbesked fran bank.

Vid enskilda stora utgifter kontrolleras dessa mot underlag. En faktura gallande hyra och
liknande aterkommande utgifter kan kontrolleras. Detta ska da sarskilt anges i rékningen.
Jamforelse mot foregaendears rakning ska géras och stérre avvikelser fran tidigare ar ska
kunna forklaras av stallféretradare. Detta gors genom begaran om komplettering. En
rimlighetsbedémning av inkomster och utgifter ska goéras. En kontroll av uttag fran
sparrade konto ska goras. Vid differens ska denna kunna férklaras av stallféretréadare och
begaran om komplettering ska begaras in innan rakningen godkanns.

Redogdrelsen kontrolleras mot tidigare ar. Kontakter under aret ska kontrolleras mot det
som dvrigt framkommer i arendet och rimlighetbedémmas. Om det finns stora avvikelser
ska yttrande begaras in fran stallféretradare om inte anledningen tydligt framgar i
redovisningen eller i akten.

Vid avvikelser eller stérre differenser som inte kan forklaras tillfredstallande ska rakningen
djupgranskas.

Om stallféretradaren har flera uppdrag ska kontroll av redovisad kérning géras mot andra
uppdrag.
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6.6.3 Djupgranskning

Om stallféretradare tidigare fatt anmarkning i uppdraget, om stéllféretradaren redovisar
for forsta gangen eller om annat i uppdraget foranleder det ska rékningen och
redogorelsen djupgranskas. I 6vrigt djupgranskas rakningar enligt fédelsedatum pa
huvudman i 5 ars intervall, i féljande ordning: 1-2, 3-4, 5-6, 7-8 och 9-0, dar sista siffran i
fodelsedatum bestammer granskningen.

Vid djupgranskning kontrolleras samtliga tillgangar, inkomster och utgifter mot underlag.
Underlag kan vara fakturor, kvitton, taxeringsbevis m.m. Jamférelse mot féregaende
arsrakning ska goras och storre avvikelser fran tidigare ar ska kunna forklaras av
stallféretradare. Detta gors genom begaran om komplettering. En rimlighetsbedémning av
inkomster och utgifter ska géras. En kontroll av uttag fran sparrade konto ska géras.

Vid differens i rakenskaperna eller om nagot annat i uppdraget inte stammer med vad som
redovisas ska detta kunna forklaras av stallféretradare och begaran om komplettering ska
begéras in innan rakningen godkanns.

Redogdrelsen kontrolleras mot tidigare ar. Om det finns stora avvikelser ska yttrande
begaras in fran stallféretradare om inte anledningen tydligt framgar i redovisningen eller i
akten.

Yttrande ska begaras in fran boende, socialtjansten och anhdriga géllande uppdraget och
hur huvudmannen mar. Detta kan goras muntligen. I de fall det ar lampligt kan @ven
huvudmannen héras och hembesdk bokas in. Kontroll mot Kronofogden ska géras om
huvudmannen. Kontosammanstallning och kontoutdrag begérs in fran bank for jamforelse
mot inlamnade uppgifter.

Om stéllféretradaren har flera uppdrag ska kontroll av redovisad kérning géras mot andra
uppdrag.
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7.Paminnelser, vite, avdrag pa arvode och
anmarkning

7.1 Paminnelse

Om redovisningshandlingar eller begard komplettering inte inkommer till
Overférmyndarnidmnden inom angiven tid s& ska Overférmyndarnamnden skicka ut en
paminnelse. I pdminnelsen ska Overférmyndarndmnden informera om att rakningen kan
komma att granskas pa befintligt underlag, att rakningen kan komma att granskas med
anmarkning, att avdrag kan gdras pa arvode och ge stallféretradaren méjlighet att yttra
sig(FB 16:5).

Overférmyndarndmnden ska dven informera om att beslut om vite kommer att fattas om

stéllféretradaren inte inkommer med redovisning eller komplettering inom utsatt tid.

Om begédrda komplettering efter paminnelse inte inkommer inom utsatt tid ska
Overférmyndarndmnden granska pé befintligt underlag.

Om begérda redovisning efter paminnelse inte inkommer inom utsatt tid ska
Overférmyndarnidmnden informera stéllforetriddare om detta samt informera om att beslut
om vite kommer fattas. Detta utskick ska géras med rekommenderad post.

7.2 Vite

Om stallféretradare inte inkommer med redovisningshandlingar eller efterfragad
komplettering efter 1 paminnelser via normal post samt 1 paminnelse via rekommenderad
post ska Overférmyndarnamnden besluta om vite. Vite kan vara fast eller I[dpande. (FB
16:13).

Normalt vite beslutas till 5000 kr och forhojt vite till 10 000 kr.

Beslut om vite ska skickas till stallféretradare med rekommenderad post. Om
stallféretradare inte hamtar ut beslutet ska det delges genom stamningsmannadelgivning.

Nar delgivning skett och redovisning inte inkommit ska saken lamnas till tingsratten for
utdémande av vite.

a. Avdrag pa arvode

Om stallféretradare brister i sin redovisning, i utférande av sitt uppdrag eller ej lamnar in
redovisning inom foreskriven tid ska detta ge avdrag pa arvode. Tabell fér avdrag pa
arvode finns i Arvodesriktlinjer.

7.4 Anmarkning

Redovisningshandlingar som inte [amnas in i tid kan granskas med en anmarkning.
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Anmadrkning kan dven ges om det vid granskningen framkommer brister i férvaltningen
eller i redovisningen.

Anmarkning pa redovisningshandlingar kan leda till att stallféretradares lamplighet
omprovas och sankning av arvode (se Arvodesriktlinjer for stallforetradare).
Overférmyndarndmnden kan dven besluta att utreda stallféretradarskapet efter en
anmarkning.

Innan beslut om anmarkning fattas ska stéallforetradare ges tillfalle att yttra sig om saken.

Tid for stallforetradare att yttra sig i fragan ar 14 dagar eller 10 arbetsdagar.
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